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关于开展2021年度考核工作的通知
各学院、部门：

为认真做好2021年度考核工作，根据学校历年考核工作的实际情况，结合今年工作实际，经第23次校长办公会议审议通过，现将2021年度考核工作通知如下：
1、 组织领导

成立学校考核领导小组，负责年度考核工作的组织领导工作。

组  长：张国林

副组长：柳卫东、白晨光
成  员：王  力、程淑明、张光彩、冯小红、邓晓益

领导小组办公室设在人事处，负责具体考核和协调工作。

2、 考核范围

2021年12月31日在册在岗的教职工。

考核时间：2021年1月至2021年12月

3、 考核内容 
教师考核按教学工作量和科研工作量进行考核，其余人员按岗位职责进行考核。考核内容中体现政治思想，业务水平，工作态度和工作成绩。

4、 考核形式

1.分类考核，分级管理。校领导考核由董事会组织进行。各学院、部门中层管理干部由学校组织进行。专任教师、辅导员、管理人员、工勤人员分类进行考核。专任教师由教务处牵头，辅导员由学生处牵头，管理人员由人事处牵头，工勤人员由后勤处、保卫处牵头考核。

2.条块结合，以块为主。考核工作以部门和学院为单位进行，由主要负责人组织考评。

3.定性定量结合。考核条款具体明确，采用计分办法，量化考核标准。

4.公平公开。考核标准和尺度统一，考核评价以事实为依据，力求客观公正，减少人为因素干扰。考核标准、考核过程、考核结果公平、公正、公开，接受教职工监督和纪委检查。

5、 考核等级及比例

考核结果分为优秀、称职、基本称职、不称职四个等级。其中优秀占15%（在岗未满半年的教职工不参与评优）。
6、 考核办法

1.每个教职工根据岗位要求，写出年度总结，进行自评。
2.中层干部的考评。
学校召开年度述职考评会，对职能部门主要负责人、各学院院长及书记进行考评，根据考评指标（附件2）考评打分，权重占45%。校领导对其工作进行考核打分，校长、其余校领导权各占15%。本单位教职工对其工作进行测评，权重占25%。中层干部考评总分＝校长评分*15%+其余校领导*15%+本单位教职工测评得分*25%+述职考评得分*45%。测评结果提交学校考核领导小组审批。

中层副职由各单位自行组织考核。

3.一般教职工的考评。
（1）专任教师、辅导员、学院一般管理人员的考评，由各学院主持，按对应考核细则或指标（附件3、4、5）考评打分，考评结果经人事处、教务处、学生处、教学督导室、纪委审核，分管校领导签字同意，报学校考核领导小组审批。

（2）部门一般管理人员的考核，由部门领导主持，根据考核指标（附件5）进行考评打分。部门领导权重占40%，部门内部同事互评权重占60%。在此基础上，各部门推荐优秀人选参与竞评。学校召开考核测评会，各部门负责人进行投票评选。评选结果报学校考核领导小组确定优秀人员名单。

（3）工勤人员的考评，根据学校确定的考核等级名额，由保卫处、后勤处根据具体细则组织考评，考评结果经分管校领导审核同意，报学校考核领导小组审批。
7、 考核时间安排

1.2021年12月20前发放考核文件，布置考核工作；

2.2021年12月25日前完成教职工个人的年度工作总结并填写《重庆机电职业技术大学2021年度教职工考核表》（附件6）；

3.2021年12月31日前完成中层管理干部民主测评；

4.2022年1月3日前各学院、部门完成教职工年度考核工作，填写《重庆机电职业技术大学2021年度考核汇总表》（附件7）报人事处；
5.2022年1月7日前完成中层干部年度考核工作、一般管理人员的评优考核工作；

6.2022年1月11日前公布年度考核结果。

八、考核结果运用

本次年度考核结果可用于岗位聘任制、职称评审、2021年度绩效考核奖励分配。

九、工作要求

1.各学院、部门要高度重视此次年度考核工作，严格考核标准，精心组织安排，认真做好考评工作，确保年度考评工作的平稳顺利进行。

2.要加强对教职工的教育引导，认真宣传贯彻按劳分配、多劳多得的原则，建立奖勤罚懒、奖优罚劣的机制，破除大锅饭思想，进一步激发广大教职工的积极性、主动性和创造性。

3.此次评选的优秀教职员工要名符其实，必须是工作岗位上的骨干，工作亮点、业绩、成果突出，为学校事业发展和教学教育工作做出了突出贡献的员工。

附件：1. 重庆机电职业技术大学2021年度考核名额表
      2. 重庆机电职业技术大学2021年中层干部考评指标
      3. 重庆机电职业技术大学2021年专任教师年度考核细则
      4. 重庆机电职业技术大学2021年辅导员考评指标
      5. 重庆机电职业技术大学2021年一般管理人员考评指标
      6. 重庆机电职业技术大学2021年度教职工考核表
      7. 重庆机电职业技术大学2021年度考核汇总表
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